REGULAMIN
Studiéw Podyplomowych

prowadzonych przez Wyzsza Szkote Zarzadzania ,Edukacja” we Wroctawiu

Postanowigzia wstepne

Wyzsza Szkota Zarzadzania ,Edukacja” we Wroctawiu prowadzi studia podyplomowe na
podstawie art. 8, ust. 11 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szKolnictwie wyzszym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365).
Regulamin studiéw podyplomowych w WSZ ,Edukacja”, zwany dalej Regulaminem, stosuje sie w
sprawach studiéw podyplomowych organizowanych w WSZ ,Edukacja” i okresla w
szczegdblnosci:

a) warunki przyje¢ na studia podyplomowe,

b) warunki zaliczenia przedmiotéw,

c) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych,

d) prawa i obowiazki stuchaczy.
Uczelnia uprawniona jest do prowadzenia studiéw podyplomowych.
Studia podyplomowe sg prowadzone w formie niestacjonarne;j.
Studia podyplomowe trwaja nie krécej niz dwa semestry i umozliwiaja uzyskanie przez

stuchacza, co najmniej 30 punktéw ECTS.

Organizasza studiow
Powotanie studiéw podyplomowych nastepuje na podstawie uchwaty Rady Wydziatu.
Rada Wydziatu zatwierdza ramowy program studidéw podyplomowych i obsade zaje¢, oraz
opiniuje kandydatury na funkcje opiekuna naukowego.
Warunkiem uruchomienia studiéw jest liczba stuchaczy gwarantujaca petne pokrycie kosztow
organizacji i funkcjonowania studiow.
Uczelnia moze podja¢ sie prowadzenia studiéw podyplomowych dostosowanych do potrzeb
okreslonej instytucji. Szczegétowe zasady organizacji i rozliczen z tego tytutu ujmuje umowa
zawarta miedzy Uczelnia a zainteresowang jednostka.
W organizacji i prowadzeniu studiéw podyplomowych Uczelnia moze wspoétdziata¢ z inng
instytucjg, w tym takze z inng uczelnig, na zasadzie wspdlnego programu, wspolnej organizacji

studiéw, $wiadczenia ustug szkoleniowych itp. Zasady tej wspotpracy okresla umowa.
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Opiekunem merytorycznym danego kierunku studiéw moze by¢ pracownik Uczelni lub osoba
niezatrudniona w WSZ , Edukacja” we Wroctawiu, o odpowiednich kwalifikacjach.

Mozna jednocze$nie by¢ opiekunem naukowym wiecej niZz jednej edycji studiéw
podyplomowych.

Opiekun naukowy jest odpowiedzialny za tre$¢ merytoryczna danych studiéw. Do jego
obowigzkéw w szczegdlnosci naleza:

a) przygotowanie koncepcji ksztatcenia w obrebie danych studiéw (dla pierwszej i kolejnych
edycji), w tym: jego nazwy i celéw, adresatow, planu studiéw podyplomowych (form zaje¢,
zasad zaliczania przedmiotéw, czasu trwania), propozycji obsady, wraz z dokumentami
potwierdzajacymi kwalifikacje wyktadowcow (CV wykladowcédw, kserokopie dyplomow,
certyfikaty, itp.).

b) przygotowanie propozycji szczegdtowego harmonogramu zaje¢ z obsada na kazdy semestr,

c) zaproponowanie obsady kadrowej, prowadzenie nadzoru nad realizacja zaje¢, a w
sytuacjach wyjatkowych, np. niedyspozycja wyktadowcy, rezygnacja, itd., ustalanie
zastepstw.

d) opracowanie formy egzaminu dyplomowego weryfikujacego efekty ksztatcenia oraz udziat
w egzaminie dyplomowym,

e) udziat w pracach nad rozwojem merytorycznym danych studiéw, w kontekscie potrzeb
stuchaczy i rynku pracy,

f) biezacy kontakt ze stuchaczami poprzez udostepnienie stuchaczom danych kontaktowych
(tel. adres e-mail) i wyznaczenie dyzuréw w czasie zjazdow.

Prowadzacymi zajecia na studiach podyplomowych s3 do$wiadczeni pracownicy naukowo-
dydaktyczni WSZ ,Edukacja”. W wyjatkowych, uzasadnionych wypadkach, moze to by¢ osoba
bez stopnia naukowego, lecz musi by¢ wymieniona w obsadzie, o ktérej mowa w §2, ust. 1. O
niezbednych zastepstwach obsadach ewentualnych zastepstw decyduje kierownik studiéw
podyplomowych.

Zajecia na studiach podyplomowych moga prowadzi¢ réwniez wybitni specjalisci i praktycy nie
bedacy nauczycielami akademickimi zatrudnionymi w WSZ ,Edukacja”, posiadajacy dtugoletnie
doswiadczenie zawodowe (praktyczne).

Studia podyplomowe koncza sie egzaminem koficowym lub obrong pracy dyplomowe;.

§3

Zasady rekrutacji

O przyjecie na studia mogg ubiegaé sie osoby legitymujace sie dyplomem ukonczenia studiow
wyzszych, tj. dyplomem ukoniczenia studiéw pierwszego stopnia (licencjackich lub inzynierskich)

oraz drugiego stopnia (magisterskich).



2. Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty z wyjatkiem studiéw, o ktérych mowa
w §2, ust 3.
3. Kandydaci sktadaja nastepujaca dokumentacije:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

a) odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych lub jego potwierdzong kserokopie (na
podstawie dyplomu przedtozonego do wgladu moze j3 potwierdzi¢ pracownik
dziekanatu),

b) kserokopie dowodu tozsamosci,

c) zobowigzanie do wnoszenia optat za studia podyplomowe (wtasne, zaktadu pracy, urzedu
pracy, PFRON lub innego podmiotu) wraz z umowe o nauke, wypetniong i podpisang
przez Kandydata,

d) ankiete osobowa.

4. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
Poprzez zawarcie z Uczelnig umowy o nauke, stuchacz studiéw podyplomowych akceptuje prawa

i obowiazki okreslone przez Uczelnie w niniejszym Regulaminie oraz Statucie Uczelni.

Prawai obow§i:zki shuchaczy
1. Stuchacze studiéw podyplomowych maja prawo do:

a) aktywnego udziatu w zajeciach prowadzonych zgodnie z programem,

b) korzystania z konsultacji prowadzacych zajecia,

¢) Kkorzystania z zasobow biblioteki WSZ ,Edukacja” (wpis na podstawie karty
egzaminacyjnej i dowodu tozsamosci) plus optata wpisowa.

2. Shuchacz nie ma prawa do:

a) legitymacji studenckiej,

b) $wiadczen pomocy materialne;.

3. Do obowiazkéw stuchaczy studiéw podyplomowych nalezy:

a) obecno$¢ na zajeciach przewidzianych w programie,

b) =zaliczenie przewidzianych programem zaje¢ i uzyskanie stosownych wpisow w kartach
okresowych osiggnie¢ oraz kazdorazowe w terminie 2 tygodni od zakonczenia zaje¢ w
danym semestrze ztozenie karty do dziekanatu studiéw podyplomowych,

c) zdanie egzaminu konicowego,

d) odbycie praktyki zawodowej, jezeli jest ona przewidziana w toku studiéw
podyplomowych (praktyki zawodowe sg odptatne, a wysokos¢ optaty ustala placowka
przyjmujaca na praktyke),

e) terminowe wnoszenie optat za studia podyplomowe,



g)
h)

znajomos$¢ i przestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu,

ztozenie pracy dyplomowej, jezeli jest przewidziana w programie ksztatcenia,
niezwloczne powiadomienie, na piSmie, dziekanatu studiéw podyplomowych o zmianie
adresu, nazwiska i innych, wcze$niej podanych Uczelni danych osobowych i

kontaktowych.

4. Shuchacz studiéw podyplomowych moze by¢ skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

a)
b)
c)

d)

e)

nie podjecia studidéw, rezygnacji ze studiéw - na wniosek stuchacza

nie uzyskania w terminie zaliczen,

nie zlozenia w terminie pracy dyplomowej (jezeli taka jest przewidziana programem
ksztatcenia),

op6znienia  przekraczajacego 30 dni w dokonywaniu optat zwigzanych
z odbywaniem studiow,

w przypadkach wskazanych w Statucie Uczelni.

5. Skreslenia z listy stuchaczy studiow dokonuje Dziekan.

6. Shluchacz zostaje zawiadomiony o skresleniu z listy i jego przyczynach listem poleconym, za

zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

7. 0d decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje pisemne odwotanie do Rektora, w terminie

14 dni od daty otrzymania zawiadomienia o skresleniu. Decyzja Rektora, podjeta w wyniku

rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna.

§5

Zaliczenia i egzaminy

1. Nastudiach podyplomowych przy egzaminach czastkowych/modutowych i egzaminach

koncowych, stosuje sie nastepujaca skale ocen:

Stopien Oznaczenie  SKrot
cyfrowe literowy
celujacy 5,5 bdb plus
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db plus
dobry 4,0 db
dostateczny 3,5 dst plus
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny 2,0 ndst
zaliczenie bez zal
oceny
niezaliczenie nzal

2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koicowego jest uzyskanie zaliczen ze wszystkich

przedmiotOw w wyznaczonym terminie oraz ostateczne rozliczenie finansowe z WSZ ,Edukacja”.



W uzasadnionych wypadkach Dziekan na pisemna prosbe stuchacza moze wyrazic¢ zgode na
przedtuzenie terminu zdania egzaminu konicowego lub ztozenia karty okresowych osiggniec.
Uczestnik studiéw podyplomowych moze by¢ skreslony z listy stuchaczy, bez mozliwosci zwrotu
optat za studia w przypadku niespetnienia obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszego regulaminu,
w tym w razie nieusprawiedliwionego opuszczenia wiecej niz 20% zajec.

Warunkiem zaliczenia studidw jest uzyskanie zatozonych w programie ksztatcenia efektéw
ksztatcenia, czego potwierdzeniem jest uzyskanie w ustalonym terminie wszystkich zaliczen i
egzaminéw.

Do egzaminu konicowego stuchacz moze przystapic¢ po uzyskaniu wszystkich zaliczen z

przedmiotow przewidzianych programem oraz po uregulowaniu wszystkich naleznosci za studia.

§6
Urlop

Stuchacz ma prawo do urlopu krotkoterminowego lub dtugoterminowego z powodu:

1) choroby, ktérag moze potwierdzi¢ stosownym zaswiadczeniem lekarskim,

2) wyjazdu na zagraniczne studia, staze, praktyki,

3) urodzenia dziecka i opieki nad nim,

4) innych waznych okolicznosci losowych.
Zgode na urlop wyraza Dziekan na wniosek stuchacza. Urlop moze by¢ udzielony na okres nie
krétszy niz semestr i nie dtuzszy niz dwa semestry nastepujac po sobie.
Jesli w trakcie urlopu zmienit sie plan studiéw, stuchacz powracajacy z urlopu ma obowigzek
uzupelnienia zaistnialtych w tym czasie réznic. Termin uzupeinienia réznic programowych
wyznacza Dziekan.
W celu zapoznania sie z planem studiéw i z wszelkimi innymi warunkami studiowania stuchacz
winien zglosi¢ sie do dziekanatu na poczatku semestru lub roku akademickiego po zakonczeniu

urlopu.

§7

Indywidualna Organizacja Studiéw

Student moze realizowac plan studiéw i program ksztalcenia w trybie Indywidualnej Organizacji
Studiéw (I0S).

Decyzje w sprawie 10S podejmuje Dziekan na wniosek stuchacza. Wniosek o 10S nalezy ztozy¢
przed rozpoczeciem zajec.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach stuchacz moze wystapi¢ z wnioskiem o przyznanie

[0S w trakcie semestru.



4. Studia wedtug IOS - indywidualnej organizacji studiéw polegajg na ustaleniu indywidualnych

termindw realizacji obowigzkéw dydaktycznych, wynikajgcych z planu studiéw. Stuchacz ma
obowigzek uzgodnié forme odbywania IOS z opiekunem merytorycznym kierunku oraz

wyktadowcami prowadzacymi poszczeg6lne zajecia przed ich rozpoczeciem.

5. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zastosowania I0S w stosunku do stuchacza:

a) studiujacego na wiecej niz jednym kierunku (specjalnosci) studiow,

b) powtarzajacego semestr z mozliwoScig realizacji cze$ci przedmiotéw z semestru
WYZSzZego,

c) powracajacego z urlopu dziekanskiego, wznawiajgcego studia po przerwie,
przeniesionego z innej uczelni,

d) ze wzgledu na stan zdrowia potwierdzony dokumentacjg medyczng lub z potwierdzong
niepelnosprawnoscia,

e) samodzielnie wychowujacego dziecko,

f) w innych, szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.

§8
Zakonczenie studiow
Stuchaczowi, ktory ukonczyt studia podyplomowe Uczelnia wystawia $wiadectwo ukoriczenia
studiow podyplomowych, zgodne ze wzorem okreslonym
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach. Mozliwe jest tez wydanie przez Uczelnie innych,
okoliczno$ciowych dokumentow, poswiadczajacych uczestnictwo

i ukonczenie studiéw podyplomowych.

Oplata za studi§: podyplomowe
Zajecia prowadzone w ramach studiéow podyplomowych s3g odptatne. Optaty za studia
podyplomowe ustala Rektor, w porozumieniu z Kanclerzem Uczelni, po przedtozeniu zatozen i
kalkulacji przez Kierownika Studiéw Podyplomowych.
Optata za studia obejmuje optate wpisowa i czesne za studia.
Wysoko$¢ optat za studia reguluje decyzja Rektora w sprawie kazdorazowego uruchomienia
edycji studiow.
Harmonogram wnoszenia optat za studia oraz innych optat administracyjnych z tytutu realizacji
procesu dydaktycznego, reguluje umowa o nauke.
Za date uiszczenia optaty uwaza sie date wptywu zaptaconej kwoty na konto bankowe Uczelni.

Kazdorazowe opdznienie w zaptacie raty optaty za nauke lub jej dokonanie



w niepetnej kwocie, moze skutkowac¢ naliczeniem przez Uczelnie odsetek umownych
maksymalnych, zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego.

Optata wpisowa nie podlega zwrotowi, o ile rezygnacja nastgpita z winy Kandydata.
W przypadku nie uruchomienia Studiéw podyplomowych (np. z braku wymaganej liczby

chetnych), Uczelnia zwraca optate wpisowa.

§8
Postanowienia koncowe
W sprawach nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu, stosuje sie przepisy powszechnie
obowiazujace, w tym ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym wraz z przepisami wykonawczymi.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.10.2018 roku



