ZARZADZENIE 3 /2022

Rektora Wyzszej Szkoly Zarzadzania ,Edukacja” we Wroctawiu

z dnia 13.04.2022r.

w sprawie okreslenia zasad dotyczacych prowadzenia studiéw podyplomowych w
Wyzszej Szkole Zarzgdzania ,Edukacja” oraz brzmieniu umowy pomiedzy studentem a
Uczelnia

Na podstawie art.28 ust. 1 pkt. 10), art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce [Dz. U.z 2018, poz. 1668) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie szczegbélowo opisane warunki, ktére stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia:

a) warunki przyjec¢ na studia podyplomowe,

b) warunki zaliczenia przedmiotéw,

c) warunki ukonczenia studiow podyplomowych,

d) prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych

§2

Ustala sie brzmienie umowy pomiedzy studentem a Uczelnig, ktdére stanowi zatgcznik nr 2

do niniejszego zarzadzenia

§3

Zarzadzenie wraz zatacznikiem zostato pozytywnie zaopiniowane przez Samorzad Studencki i

zatwierdzone przez Zatozyciela Uczelni.

§4

1. Zarzadzenie wraz z zatacznikiem wchodzi w Zycie z dniem 1.05.podpisania.

2. Tre$¢ Zarzadzenia wraz z zalacznikiem zostanie opublikowana na stronie BIP Uczelni.

Zatozyciel WSZ Edukacja Rektor WSZ Edukacja

mgr Urszula Nowak mgr inz. Ewa Parika



Zalacznik nrl do Zarzadzenia 03/2022 z dnia 13.04.2022

REGULAMIN
Studiéow Podyplomowych

prowadzonych przez Wyzsza Szkot¢ Zarzadzania Edukacja we Wroctawiu

o1

10.

11.
12.

13.
14.

§1

Postanowienia ogolne

Wyzsza Szkota Zarzadzania Edukacja we Wroctawiu prowadzi studia podyplomowe
zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 85, z pdzn. zm.).

Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla ogdélne zasady
dotyczace prowadzenia studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole Zarzadzania
,Edukacja” we Wroctawiu, zwanej dalej ,,Uczelnig”.

Regulamin studiow podyplomowych okresla w szczegolnosci:

e) warunki przyje¢ na studia podyplomowe,

f) warunki zaliczenia przedmiotow,

g) warunki ukonczenia studiow podyplomowych,

h) prawa i obowigzki uczestnikow studidow podyplomowych.

Uczelnia uprawniona jest do prowadzenia studiow podyplomowych.

Studia podyplomowe sg prowadzone w formie niestacjonarne;.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry 1 umozliwiajg uzyskanie przez
uczestnika kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz co najmniej 30
punktow ECTS.

Ogo6lny nadzor nad organizacja i funkcjonowaniem studiow podyplomowych prowadzonych
w Uczelni sprawuje Rektor.

Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Senat.

Bezposredni nadzor nad prawidlowa realizacja programu studiow 1 przebiegiem studiow
podyplomowych sprawuje kierownik studiow podyplomowych.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w calosci albo w czgsci z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Studia podyplomowe s3 odptatng forma ustug edukacyjnych Uczelni.

Warunki odplatnosci okre§la umowa zawarta migdzy Uczelniag a uczestnikiem studiow
podyplomowych i ewentualnie instytucja partnerska.

Wysokosci wszelkich optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach ustala Rektor.
Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami czastkowymi, ktore
nie funkcjonuja samodzielnie, lecz tacznie z kwalifikacjami petlnymi, potwierdzonymi
dyplomem ukonczenia studiow wyzszych.

§2



Zasady rekrutacji

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, ktéra posiada dyplom ukonczenia
studidéw co najmniej pierwszego stopnia, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.
Rekrutacja na studia podyplomowe ma charakter otwarty.

Kandydaci sktadaja nastgpujaca dokumentacje:
a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

b) odpis lub kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow wyzszych
c) inne dokumenty wymagane przez jednostke realizujaca studia podyplomowe.

O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ zgloszen.

Kandydat moze podjaé¢ zajecia na studiach podyplomowych pod warunkiem zawarcia
umowy o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych.

Poprzez zawarcie z Uczelnia umowy o0 ushugi edukacyjne, uczestnik studiow
podyplomowych akceptuje prawa i obowigzki okreslone przez Uczelni¢ w niniejszym
Regulaminie oraz Statucie Uczelni.

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych osob, studia podyplomowe (dana edycja)
mogg nie zosta¢ uruchomione.

§3

Prawa i obowiazki uczestnika studiéw podyplomowych

Uczestnik ma prawo do:

a) zdobywania wiedzy, udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzaminow
1 zaliczen przewidzianych w planie studidow 1 programie nauczania, na zasadach w nich
okreslonych;

b) korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, niezb¢dnej do realizacji programu studiow;

€) korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni, po otrzymaniu karty bibliotecznej;

d) korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajecia;

e) zglaszania kierownictwu jednostki prowadzacej studia podyplomowe i wladzom Uczelni
postulatow dotyczacych planéow 1 programoéw studidw oraz organizacji ksztalcenia, a
takze obstugi administracyjnej;

f) wyrazania opinii o poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz
wypetniania anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczacych tresci programowych
studiéw, organizacji studidw oraz pracy nauczycieli akademickich.

Uczestnik nie ma prawa do:

a) $wiadczen pomocy materialne;j;

b) urlopu od zajeé;

¢) legitymacji studenckie;j.

Uczestnik obowigzany jest do:

a) przestrzegania ustalonych przez prowadzacego zajgcia dydaktyczne zasad obecnosci i
aktywno$ci na zajgciach;

b) uzgodnienia z prowadzacym zajecia zakresu i terminu wyrownania zalegtosci powstatych
w wyniku nieobecnosci;



C) zaliczania zaje¢¢, sktadania egzamindéw, odbywania praktyk zawodowych oraz spetniania
innych wymogow przewidzianych w planie studiow, w ustalonych terminach;

d) terminowego przedktadania w dziekanacie studidéw podyplomowych wymaganych
dokumentow;

e) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni oraz wnoszenia opftat
wynikajacych z decyzji wiladz Uczelni;

f) niezwlocznego zawiadamiania dziekanatu studidow podyplomowych o zmianie danych
osobowych lub danych teleadresowy podanych Uczelni;

g) przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni,

h) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnoSci materialnej za jego
niszczenie lub strate.

§4

Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych

Kierownik studiow podyplomowych skresla uczestnika z listy uczestnikow studiow
podyplomowych w przypadku:
a) niepodjecia studiow.

b) pisemnej rezygnacji uczestnika ze studidow podyplomowych, sktadanej kierownikowi

studiow podyplomowych;

C) niezaliczenia zaj¢¢ w terminach przewidzianych w programie studiow podyplomowych;
d) niewniesienia optaty za ksztatcenie na studiach podyplomowych;
e) niespelnienia wszystkich wymogow ukonczenia studiow podyplomowych w terminie.

O skresleniu uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych kierownik studiow
podyplomowych niezwlocznie, w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej, zawiadamia uczestnika, ktory zostat skreslony.

§5

Wznowienie studiow podyplomowych

Osoba, ktoéra zostata skreslona z listy uczestnikéw studidéw podyplomowych, moze zlozy¢
do kierownika studiow podyplomowych wniosek o wyrazenie zgody na wznowienie studiow
podyplomowych.

Wznowienie studiow podyplomowych jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy w roku
akademickim, ktorego dotyczy wniosek wskazany w ust. 1, jest prowadzona edycja danych
studiéw podyplomowych.

Zgode na wznowienie studidw podyplomowych wyraza kierownik studiow
podyplomowych.

Kierownik studiéw podyplomowych, wyrazajac zgode, o ktorej mowa w ust. 3, moze
wskaza¢ roznice programowe konieczne do uzupetnienia oraz termin ich uzupetienia.



1.

§6

Zaliczenia i egzaminy

Osiggnigcia uczestnika, w tym wyniki zaliczen 1 egzamindéw, potwierdzajace realizacje
zaktadanych efektow uczenia si¢, sg wyrazane w ocenach wedlug nastgpujacej skali:

Stopien Oznaczenie | SKkrét
cyfrowe literowy
bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db plus
dobry 4,0 db
dostateczny 3,5 dst plus
dostateczny 3,0 dst
niedostateczny | 2,0 ndst

Osiagnigcia, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wyrazane rowniez bez zastosowania ocen,
W nastepujacy sposob:

zaliczenie bez oceny zal
niezaliczenie nzal

W uzasadnionych wypadkach Dziekan na pisemna prosbe uczestnika moze wyrazi¢ zgode
na przedhuzenie terminu zdania egzaminu koncowego lub zaliczenia semestru.

Uczestnikowi, ktory nie uzyskat zaliczenia zaj¢¢ (nie zdal egzaminu), przystuguje prawo do
zaliczenia (zdawania egzaminu) w trybie poprawkowym. Termin poprawkowy wyznacza
kierownik studiow podyplomowych, w uzgodnieniu z prowadzacym zajecia
(egzaminatorem).

Warunkiem zaliczenia studiow jest uzyskanie zatozonych w programie ksztatcenia efektow
ksztalcenia, czego potwierdzeniem jest uzyskanie w ustalonym terminie wszystkich zaliczen
1 egzaminow.

Do egzaminu koncowego uczestnik moze przystapi¢ po uzyskaniu wszystkich zaliczen z
przedmiotdw przewidzianych programem oraz po uregulowaniu wszystkich naleznos$ci za
studia.

§7

Indywidualna organizacja studiéw

Uczestnik moze realizowa¢ plan studiow i program ksztalcenia w trybie Indywidualne;
Organizacji Studiow (I0S).

Decyzje w sprawie indywidualnego organizacji studiow podyplomowych podejmuje
dziekan, po zasiggnieciu opinii kierownika studiéw podyplomowych. W przypadku wydania
pozytywnej decyzji w sprawie, dziekan okresla termin, do ktérego osoba uzyskuje prawa
uczestnika studiow podyplomowych oraz otrzymuje mozliwo$¢ spetlnienia wszystkich



warunkow uzyskania $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych. Szczegdétowe
terminy zwigzane z przebiegiem studiéw w trybie indywidualnym ustala kierownik studiow.
Indywidualnej organizacji studiow polega na ustaleniu indywidualnych terminéw realizacji
obowigzkow dydaktycznych, wynikajacych z planu studiéw. Uczestnik ma obowigzek
uzgodni¢ form¢ odbywania IOS z opiekunem merytorycznym kierunku oraz wyktadowcami
prowadzacymi poszczegolne zajecia przed ich rozpoczeciem.

Dopuszcza si¢g mozliwos¢ zastosowania [0S w stosunku do uczestnika:
a) studiujacego na wigcej niz jednym kierunku (specjalno$ci) studiow,

b) powtarzajacego semestr z mozliwoscig realizacji cze$ci przedmiotdow z semestru

WYZSZego.

§8

Z.akonczenie Studiow

Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia, wedhlug
obowigzujacego wzoru ustalonego przez Uczelnig.

W razie utraty $wiadectwa ukofczenia studidow podyplomowych Uczelnia moze wyda¢ na
whniosek absolwenta duplikat.

§10
Postanowienia koncowe

W sprawach nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu, stosuje si¢ przepisy
powszechnie obowigzujace, w tym ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym wraz z
przepisami wykonawczymi.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 25.04.2022r.



Zalacznik nrl do Zarzadzenia 03/2022 z dnia 13.04.2022

UMOWA 0 SWIADCZENIE USLUG EDUKACYJNYCH DLA UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYZSZE] SZKOLY ZARZADZANIA ,EDUKACJA”

zawarta W dniu ......ccceeeeeeeennn. 20....... r. we Wroctawiu pomigedzy Wyzszg Szkota Zarzadzania ,,Edukacja” we
Wroctawiu utworzong na podstawie decyzji Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 16 czerwca 1997r. nr DNS-1-
0145-125/TBM/97, wpisang do rejestru uczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych pod nr 122, zwang
dalej LUczelnig”, ktorg reprezentuje Rektor , mgr inz. Ewa Panka, a

Panig/Panem.........ocuii i PESEL......ccocvviiiiiiieeee ,zamieszkatg(-ym):

legitymujgcg (-ym) sie dowodem tozsamosci: seria ........... 0 P wydanym przez

.............................................................................. zwang (-ym) dalej ,Uczestnikiem” o nastepujgcej tresci:

§1.

1. Uczelnia zobowigzuje sie zapewni¢ uczestnikowi studiow podyplomowych ustuge edukacyjng w Wyzszej
Szkole Zarzadzania ,Edukacja” we Wroctawiu, na Studiach Podyplomowych, na kierunku

trybie niestacjonarnym.
2. Przedtuzenie okresu studiow nastepuje wedtug zasad przewidzianych w Regulaminie Studiéw Podyplomowych i
nie wymaga dodatkowej umowy.
§ 2.
1. Terminy i wysokos$¢ opfat za ustuge edukacyjng, za rok akademicki, okreslone sg w Zarzgdzeniu nr 4/2022 r.
Rektora Wyzszej Szkoly Zarzgdzania ,Edukacja” we Wroctawiu z dnia 13.04.2022r. w sprawie wysokoS$ci opfat
obowigzujgcych w Wyzszej Szkole Zarzgdzania ,,Edukacja” i udostepnione na stronie BIP Uczelni.

1. Uczestnik studidw podyplomowych zobowigzuje sie do terminowego uiszczania optat, ktére wynikajg z
Zarzadzenia Rektora nr 4/2022 r.

2. Od optat, o ktérych mowa w ust.1 uiszczanych przez Uczestnika po terminie ptatnosci, Uczelnia moze pobieraé
odsetki ustawowe.

§4.

1. Optaty, o ktérych mowa w niniejszej umowie, winny by¢ dokonywane przelewem na indywidualny rachunek
bankowy: Wyzsza Szkota Zarzgdzania Edukacja, ul. Krakowska 56—62, 50-425 Wroctaw

PKO BP SA I O/WroCkaw, NI ..o

Optate uwaza sie za dokonang w dniu zaksiegowania na rachunku bankowym Uczelni.

2. Na zadanie Uczelni Uczestnik zobowigzany jest okaza¢ kazdorazowo dowdd uregulowania optat, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 14 dni od dnia wezwania.

3. Obowigzek wystawienia faktur VAT nie powstaje w przypadku $wiadczenia na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej, o ile nie zazadajg one jej wystawienia (art. 106 ust. 4 UPTU).
Osoby, ktorym niezbedna jest faktura VAT za nauke powinny zgtosi¢ sie nie pézniej niz siodmego dnia od
daty dokonania wptaty do Ksiegowosci Uczelni z zgdaniem wystawiania faktury VAT.

4. Uczelnia moze wyrazi¢ zgode, aby Uczestnik przenidst swoje zobowigzania pieniezne wobec Uczelni, wynikajgce
Z niniejszej umowy na osobe trzecig na warunkach okreslonych w odrebnej pisemnej tréjstronnej umowie, ktorej
stronami bedg Uczestnik, Uczelnia i osoba trzecia.

5. Uczestnik , ktéry terminowo rozliczyt sie ze wszystkich obowigzujgcych go opfat, o ktérych mowa w § 2 ma prawo
do uczestniczenia w zajeciach w formie zaplanowanej w programie studidow (w przypadkach uzasadnionych w
formie on-line).

6. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych, nie poézniej niz przed rozpoczeciem roku
akademickiego, lecz po wystaniu decyzji o uruchomieniu kierunku, Uczelnia pobiera optate



administracyjng w wysokosci 300 zi.

§5.

Uczelnia zobowigzuje sie do prowadzenia =zaje¢ dydaktycznych okreslonych programem nauczania
dla studiébw podyplomowych, z uwzglednieniem zasad i warunkéw wynikajgcych ze Statutu Uczelni oraz
przepisow o szkolnictwie wyzszym dotyczgcych szkdét niepanstwowych obowigzujgcych na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.
W przypadku niskiego naboru na wybranych przez Uczestnika studiach podyplomowych Uczelnia moze podjaé
decyzje o ich nieuruchomieniu. W naborze letnim i zimowym decyzje o nieuruchomieniu studiéw podyplomowych
Uczelnia podejmuje nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem zajeé.
W przypadku nieuruchomienia studiédw podyplomowych Uczestnik ma prawo podjg¢ ksztaicenie na innych
studiach podyplomowych, na ktére nabér nie zostat zamknigty do chwili ztozenia przez Uczestnika deklaracji o ich
wyborze oraz dla ktérych Uczestnik spetnia warunki rekrutacyjne. W przypadku niewybrania innych studiow
podyplomowych Uczelnia zwraca Uczestnikowi wszelkie wniesione przez niego opfaty, a niniejsza umowa ulega
rozwigzaniu.

§6.
Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania Statutu Uczelni i Regulaminu Studiéw, a takze innych przepisow
obowigzujgcych w Uczelni, w szczegdlnosci do: uzyskiwania zaliczeh i zdawania egzaminéw w okreslonych
terminach, jak rdwniez przestrzegania zarzadzen organizacyjnych i porzgdkowych wtadz Uczelni — pod rygorem
skreslenia z listy Uczestnikow.

2. Uczestnik oswiadcza, ze:

3.

a) zapoznat sie ze Statutem Uczelni oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych, udostepnionymi po
wypetnieniu elektronicznego formularza rekrutacyjnego i w petni je akceptuje,

b) zostat poinformowany o tym, ze wszystkie przepisy, ogtoszenia i zarzadzenia obowigzujgce w Uczelni, w
tym zarzgdzenia organizacyjne i porzgdkowe Wtadz Uczelni, bedg dostepne w wersji elektronicznej i
opublikowane na stronie BIP Uczelni.

c) zapoznat sie i akceptuje optaty za ustugi edukacyjne oraz inne optaty wynikajgce z Zarzadzenia Rektora,
opublikowane na stronie BIP Uczelni.

§7.

1. Wszelkich doreczen Uczelnia dokonuje na adres Uczestnika wskazany w niniejszej umowie. O zmianie
adresu Uczestnik zobowigzany jest poinformowac¢ Uczelnie (dziekanat) na piSmie, pismem poleconym lub
za potwierdzeniem odbioru przez uprawnionego pracownika dziekanatu, w terminie 7 dni od dnia zmiany
adresu. Wezwania do zaptaty moga by¢ wysylane w formie elektroniczne;j.

2. Zasady przetwarzania danych osobowych Uczestnika przez Uczelnie okresla Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. We wszystkich sprawach — z wylgczeniem § 7 pkt. 1 , Strony ustalajg, ze korespondencja pomigdzy
Uczestnikiem, a Uczelnig bedzie realizowana w formie elektronicznej, poprzez funkcjonujgcy na uczelni e-
Dziekanat (https://student.edukacja.wroc.pl/) i prywatny adres e-mail uczestnika podany w dokumentach
rekrutacyjnych, chyba, Zze Uczestnik zobowigze sie w sposéb pisemny do osobistego sktadania
i odbierania informacji w Uczelni.

§8.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy za jednomiesiecznym okresem
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego nastepujacego po miesigcu w ktérym
ztozono oswiadczenie o rozwigzaniu umowy. O wypowiedzeniu umowa strona zobowigzana jest
powiadomi¢ druga strone na pismie w formie listu poleconego lub elektronicznej za potwierdzeniem
odbioru.

Uczelnia ma réwniez prawo rozwigzac niniejszg umowe w kazdym czasie bez okresu wypowiedzenia:

a) w przypadkach wskazanych w Statucie Uczelni i Regulaminie Studiéw Podyplomowych,

b) w przypadku nieuregulowania przez Uczestnika opftat za studia, po bezskutecznym pisemnym
(elektronicznym) wezwaniu do zaptaty,

c¢) gdy Uczestnik dziata na szkode Uczelni,
d) gdy Uczestnik dziata niezgodnie z prawem i obowigzujgcymi w Uczelni przepisami.

Umowa niniejsza wygasa z dniem, w ktérym decyzja o skresleniu z listy Uczestnikdw stata sie ostateczna.



§9.

1. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Uczestnik zobowigzany jest do zaptacenia wszystkich
naleznych opfat, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 za okres do ostatniego dnia miesigca, w ktérym rozwigzano
umowe badz w ktérym umowa wygasta wraz z naleznymi odsetkami, z zastrzezeniem § 8 ust. 1 niniejszej
umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy przez Uczestnika lub Uczelni¢ uiszczone juz czesne i inne opfaty nie
podlegajg zwrotowi, z tym ze Uczestnikowi przystuguje zwrot czesnego za miesigce optacone nastepujgce po
miesigcu, w ktérym rozwigzano umowe.

3. Zwrot optat, o ktérych mowa w ust. 2 nastgpi w ciggu 30-tu dni od dnia rozwigzania niniejszej umowy.

§ 10.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa, zastosowanie mie¢ bedg przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy o
szkolnictwie wyzszym, postanowienia Statutu Uczelni oraz Regulaminu Studidw Podyplomowych, a takze innych
przepiséw obowigzujgcych w Uczelni.

§ 11.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia do niniejszej umowy, jak rowniez wczesniejsze jej rozwigzanie, dla swej
waznosci wymagajg formy pisemnej (aneksu) pod rygorem niewaznosci.

§12

Umowa niniejsza sporzadzona zostata w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Uczelnia, a jeden Uczestnik.

Podpis Uczestnika Podpis za Uczelnie

Zalaqcznik : Zasady przetwarzania danych osobowych Uczestnika przez Uczelnie.



